
22-23（2）消防救援、贯通学院教学工作日程安排(5月)

周次 日期 项目 工作内容 责任部门

第11周
5月1日~
5月7日

教学检查 本学期期中教学检查-提交教务处 教务科，各系部

人才培养方案 2023级消防救援技术人才培养方案编制 教务科

教学计划 下学期教学计划变更申请（老生），提交教务处 教务科

课程管理 下学期课程信息变更申请（老生），提交教务处 教务科

报销 星光计划书法比赛人员经费 教务科

申购 非侵入式脑电监测设备（软件+硬件）硬件 教务科

资产盘点 教室桌椅清点等资产盘点工作 教务科

资产盘点 资产盘点工作 教务科

教学督导 学生座谈会了解学生关于教学及管理的意见 教务科、学生代表

教学检查 日常教学巡视 教务科、各系部

区级评优 闵行区“十佳”教师评比、申报，5月15日前 教务科、各部门

学籍管理 20级五年一贯制学籍照片采集5月6日 教务科、20级班主任

第12周
5月8日~
5月14日

校级课题 2023年校级科研项目立项名单确认 教务科，项目负责人

科研备案 各类科研项目通知、数据收集备案 教务科，各系部

报销 报销整理上传、奉贤报销 教务科

多媒体教室 教室多媒体设备维修上报 教务科

教学检查 期中教学检查交流汇报、学术座谈会内容反馈 教务科

教学检查 日常教学巡视 教务科、各系部

区级评优 闵行区“十佳”教师评比、申报，5月15日前 教务科、各部门

教师培训 中华传统文化修养提升培训（5月12日） 教务科，各部门

三校生高考 "消防救援技术"专业三校生高考面试 教务科，各部门

第13周
5月15日~
5月21日

教学计划 下学期行政班开课计划编制工作启动 教务科

科研备案 各类科研项目通知、数据收集备案 教务科，各系部

专题学术报告 线上消防发展史 教务科，各系部

教学检查 日常教学巡视 教务科、各系部

教师培训 中华传统文化修养提升培训（5月19日） 教务科，各部门

第14周 5月22日~
5月28日

学术座谈会 学院教务处召开闵行校区学生座谈会

科研备案 各类科研项目通知、数据收集备案 教务科，各系部

报销 报销整理上传、奉贤报销 教务科

档案 档案整理工作 教务科

教师培训 中华传统文化修养提升培训（5月26日） 教务科，各部门

教学检查 日常教学巡视 教务科、各系部

第15周
5月29日~
6月4日

期末考试安排 2022-2023学年第二学期期末考试安排提交 教务科

教学任务 下学期行政班教学任务生成、落实 教务科

科研备案 各类科研项目通知、数据收集备案 教务科，各系部

报销 报销整理上传、奉贤报销 教务科

证件补办 学生证补办收集、提交 教务科

教学检查 日常教学巡视 教务科、各系部

国家级考试 2023上半年英语四/六级&A/B级监考及考务安排 教务科


